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Leitfaden zum Ablauf des Verfahrens nach Angebotsabgabe in der eVergabe 

Nachfolgend werden die einzelnen Arbeitsschritte, die nach der Angebotsabgabe in eVa 
folgen könnten, dargestellt. Diese Handreichung stellt die Prozessschritte dar, wie sie sich 
bei der Anwendung eVergabe (eVa) von Healy Hudson für den Bieter bei SBH/GMH ergeben.  

Der Prozess beschreibt die Schritte für in eVa registrierte Bieter. Bezüglich des 
Registrierungsprozesses wird auf die entsprechende Kurzanleitung auf den beiden 
Unternehmens-Homepages verwiesen. 

Des Weiteren gilt dieses als Anknüpfung an den „Erstellung von Angeboten“ Leitfaden, der 
sich auch auf unseren Homepages befindet.   
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Nach der Angebotsabgabe 

Angebot wieder zurückziehen 

Nachfolgend wird Ihnen aufgezeigt, wie Sie ein bereits abgegebenes Angebot zurückziehen 
können.  

Nachdem Sie Ihr Angebot über das Infosymbol bearbeitet haben, gelangen Sie zur 
Angebotsabgabe. 

In der Angebotsabgabe können Sie Ihr Angebot einreichen. Wenn Sie dies getan haben, 
erhalten Sie von der eVergabe eine E-Mail zur Aufforderung einer rechtsgültigen Unterschrift. 
Diese muss geleistet werden, da nach § 13 Abs. 1 Nr. 1 VOB/A die Unterschrift via Signatur 
oder Textform (hierbei sind die Angabe von Vor- und Zunamen des Bieters notwendig), das 
Angebot geltend macht. Dies ist gemäß § 126 b BGB in elektronischer  
Textform notwendig, um eine Willenserklärung darzustellen. 
Hinweis: Den Leitfaden zur Erstellung einer rechtsgültigen Unterschrift finden Sie ebenfalls 
auf unseren Homepages. 
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Nach Abgabe der rechtsgültigen Unterschrift (per Textform nach §126b BGB, 
fortgeschrittene elektronische Signatur oder qualifizierte elektronische Signatur) sind Sie an 
Ihr Angebot (laut BGB rechtlich „Antrag“ genannt) nach § 145 BGB i. V. m. § 10 Abs. 4 VOB/ 
A, sowie bei Offenen Verfahren gemäß § 10 a/b VOB/A EU, bis zum Ablauf der Zuschlags- 
frist gebunden. 

Wenn Sie nun wieder zur Übersicht wechseln, wird Ihnen der Status ihrer 
Angebotsbearbeitung unter „Meine Angebote“ angezeigt.  

Unter diesem Punkt können Sie Ihr 
Angebot abgeben und rechtsgültig 
signieren. 

Hier steht in 
welcher Form Sie 
die Unterschrift 
geleistet haben. 

Hier wird Ihnen die 
rechtsgültige Unterschrift 
bestätigt. 

Hier wird Ihnen der Status 
Ihrer Bearbeitung 
angezeigt.  
Zur Kontrolle sehen Sie 
hier auch direkt, ob Sie ein 
Angebot abgegeben 
haben 
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Um ein Angebot zurückzuziehen, wählen Sie in der Übersicht des Bieterassistenten das 
Verfahren aus, welches Sie zurückziehen möchten, indem Sie auf das Bearbeitungssymbol 
des Verfahrens klicken. 

Dadurch gelangen Sie auf die Angebotsseite, auf welcher Sie zuvor Ihr Angebot ebenso 
bearbeitet haben. 

Klicken Sie nun auf „Schritt 8 Angebot einreichen“. 
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Dadurch öffnet sich folgendes Fenster. In diesem haben Sie nun die Möglichkeit Ihr Angebot 
nach § 10 Abs. 2 VOB /A oder bei Offenen Verfahren nach § 10 a Abs. 7 VOB/A EU 
zurückzuziehen, indem Sie auf „Angebot zurückziehen“ klicken. 

Es folgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie Ihr Angebot wirklich zurückziehen möchten. 
Bestätigen Sie Ihren Angebotsrückzug indem Sie das Feld „Ja, Angebot zurückziehen“  
anklicken.  
Sie müssen diese Sicherheitsfrage beantworten, um zum nächsten Arbeitsschritt gelangen 
zu können.  
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Sie erhalten nun eine Bestätigung, dass Ihr Angebot zurückgezogen wurde. 

Über den Home-Button  gelangen Sie wieder in die Übersicht des Bieter-
assistenten.  
Unter „Meine Angebote“ hat sich der Status Ihres Angebotes nun von „Angebot ab-
gegeben“ zu „Angebot zurückgezogen“ geändert.  

Dies ist für Sie auch eine weitere Bestätigung, dass das Angebot zurückgezogen ist. 

Sie erhalten nun eine Bestätigungsmail über Ihren Angebotsrückzug.  
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Wiedereinstellung eines Angebots 

Nachstehend wird Ihnen erläutert, wie Sie das zurückgezogene Angebot wieder einstellen 
können. 

Wählen Sie die Ausschreibung, zu welcher Sie das Angebot in überarbeiteter Form erneut 
einreichen möchten, durch das Setzen eines Hakens aus.  

Über Optionen         Bearbeitung wieder aufnehmen können Sie nun die Bearbeitung Ihres 
Angebots wieder aufnehmen. 
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Sie erhalten nun erneut eine Sicherheitsabfrage, die beantwortet werden muss, um die 
Bearbeitung wieder aufnehmen zu können. Bestätigen Sie diese durch Klicken auf 
„Ja, Bearbeitung wieder aufnehmen“. 

Sie bekommen nun die Meldung, dass der Vorgang wieder aufgenommen wurde. In der 
Übersicht sehen Sie zudem zwei Angebote zum gleichen Verfahren. Das Eine ist Ihr zuvor 
zurückgezogenes Angebot und das Andere ist das neu aufgenommene und noch 
unbearbeitete Angebot. Dies erkennen Sie am Status der Angebotsbearbeitung. 
Das zurückgezogene Angebot können Sie in Ihre Ablage verschieben. 
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Bei dem unbearbeiteten Angebot können Sie nun die Bearbeitung wieder aufnehmen, indem 
Sie auf das Bearbeitungssymbol von dem Verfahren mit dem Status „Angebot 
unbearbeitet“ klicken.  

Nun gelangen Sie wieder in die Angebotsmaske.  
Sie können jetzt Schritt für Schritt Ihr Angebot in jeder einzelnen Position überarbeiten. 

Alle zuvor getätigten Angaben aus dem zurückgezogenen Angebot stehen Ihnen weiterhin 
zur Verfügung, sodass auch das Abändern einer einzelnen Position möglich ist.   

Im letzten Schritt „8 - Angebot einreichen“ können Sie Ihr Angebot erneut abgeben. 
Klicken Sie dazu auf „Angebot fertigstellen“. 

Klicken Sie hier um Ihr 
Angebot zu ändern und 
wieder einzustellen 
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Es erscheint Ihnen folgende Meldung, in der Sie die Einreichung noch einmal bestätigen 
sollen. Zum Einreichen klicken Sie auf „Ja, Angebot einreichen“. 

Sie bekommen in Kürze erneut eine E-Mail vom eVergabe System von Healy Hudson, in der 
steht, dass Sie die rechtskräftige Unterschrift noch leisten müssen.  

Sie müssen erneut rechtskräftig unterschreiben, da das zuvor abgegebene Angebot erloschen 
ist und Sie demnach ein neues Angebot abgeben (§ 13 Abs.1 Nr. 1 VOB/A in Verbindung mit  
§ 126 b BGB).

Hier können Sie Ihre 
Unterschrift rechtskräftig 
abgeben 



Stand 02.10.2018 

11 

Durch Ihre Unterschrift haben Sie das Angebot erneut abgegeben. 

Über den Home – Button  gelangen Sie wieder zur Übersicht. 

In der Übersicht finden Sie nun einmal das zurückgezogene Angebot und das neu 
abgegebene Angebot wieder. 
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Korrekturzyklus 
Falls die Vergabestelle Änderungen an den Ausschreibungsunterlagen, z.B. der Bindefrist o.ä. 
vornehmen muss, werden Sie als registrierter Bieter durch eine E-Mail benachrichtigt. Diese 
Änderungsphase nennt sich Korrekturzyklus. Wichtig hierbei ist, dass Sie während dieser 
Zeit keinen Zugriff auf die Ausschreibung in eVa haben. Ihr abgegebenes Angebot 
müssen Sie nach dem Zyklus erneut abgeben und signieren.  

Zuvor abgegebene Angebote fließen nicht mit in die Wertung ein! 
Sie erhalten folgende E-Mail:  

Die Ausschreibung, die sich nun in Korrektur befindet, wird für Sie gesperrt. Dies erkennen Sie 

anhand des Schlosses.  

Sobald der Zyklus abgeschlossen ist, erhalten Sie erneut eine E-Mail. Hier können Sie 
gegebenenfalls auch einsehen, was aus welchem Grund geändert wurde. Nun steht Ihnen das 
Verfahren wieder zur Verfügung. Auch hier nochmal die Information, dass Angebote erneut 
abgegeben und signiert werden müssen. Außerdem finden Sie hier den Link, um wieder in die 
Ausschreibung zu gelangen.  
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In Ihren Ausschreibungen ist das Verfahren, welches Sie wieder bearbeiten können, nun als 

neues Verfahren abgebildet.  

Nun müssen Sie ihr Angebot über den Bearbeitungsbutton erneut abgeben und rechtskräftig 
unterschreiben.  

Aus dem Korrekturzyklus folgen Änderungen, welche Sie in Form von darauf folgenden 
 Fragen & Antworten einsehen können.  

Hier finden Sie das 
Verfahren, welches Sie 
wieder bearbeiten können 

Die vorherige Version bleibt 
als „Verfahren in 
Korrektur“ erhalten 
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Fragen und Antworten 

Im Folgenden wird Ihnen erklärt, wie Sie eine Bieterfrage stellen können, und wo Sie diese 
wieder finden. 

Während der Angebotszeit können Sie Fragen zur Ausschreibung stellen (alle Änderungen zur 
Ausschreibung können Sie den Fragen und Antworten entnehmen): 

Von dort aus können Sie nun auf die Nachrichten zur jeweiligen Ausschreibung klicken. 

Klicken Sie auf das 
Bearbeitungssymbol, um in die 
Angebotsbearbeitung zu gelangen 
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Hier können Sie mit der Vergabestelle über die Ausschreibung kommunizieren. 

Um selbst eine Frage einzusenden, klicken Sie auf den - Button, nachdem Sie in das
Nachrichtenfeld gewechselt haben. 

Hier können Sie nun Ihre Frage zur Ausschreibung eingeben und über Senden an die 
Vergabestelle übermitteln.  

Über den –Button gelangen Sie wieder in Ihre Übersicht.

Geben Sie in diesem Freitextfeld Ihre 
Bieterfrage ein 
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Sobald die Vergabestelle ihre Frage beantwortet hat, werden Sie über eine E-Mail informiert.  
Diese gibt die Antworten nicht direkt an, sondern weist alle Bieter darauf hin, dass die 
aktuellen Fragen nebst Beantwortung im Bieterportal einzusehen sind.  

Nachdem Sie dem Link gefolgt sind, befinden Sie sich wieder in der Übersicht.  
Wir empfehlen Ihnen, sich die Vergabenummer aus der E-Mail zu kopieren und in der 
Suchfunktion der Ausschreibung einzugeben, um direkt ins richtige Verfahren zu gelangen.  

Wenn Sie sich nun erneut anmelden, ist in Ihrer Übersicht nicht erkenntlich, dass es neu 
beantwortete Bieterfragen gibt. Dies finden Sie lediglich über die E-Mail Information und beim 
Klicken auf das Bearbeitungssymbol der jeweiligen Ausschreibung heraus.     

Klicken Sie auf den 
Link um ins Bieterportal 
zu gelangen 

Um in die Ausschreibung zu 
gelangen und die Fragen & 
Antworten einzusehen, 
klicken Sie hier 
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Wenn das Verfahren aufgerufen ist, öffnet sich die folgende Maske. Dort können Sie jetzt auch 
eine Zahl bei Nachrichten sehen, welche auf die neu beantworteten Bieterfragen oder 
Änderungen hinweist.  

Wenn Sie nun auf die Nachrichten klicken, erscheint Ihnen folgendes Fenster. Hier befindet 
sich die Nachricht unter „Öffentlich“, da Bieterfragen für alle Bieter öffentlich dargestellt 
werden. Private Nachrichten würden Sie in Ihrem Posteingang finden.  

Klicken Sie hier, um die 
Nachricht einzusehen 
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Nachdem Sie nun auf „Öffentlich“ geklickt haben, sehen Sie die Fragen und Antworten. 

Ihre gesendete Bieterfrage finden Sie in der Funktion „Gesendet“. 

Über den – Button gelangen Sie wieder in Ihre Übersicht.   

Hier können Sie die 
gestellte Bieterfrage 
einsehen 

Hier finden Sie die Antwort 
zur Frage 

Hier befindet sich 
Ihre gesendete 
Bieterfrage 
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