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Kurzanleitung

zum rechtsqgultigen Erstellen von Angeboten

bei Beschrdnkten Ausschreibungen und Freihadndigen Vergaben

Im Folgenden werden die einzelnen Arbeitsschritte von der Suche des Verfahrens bis zum
Hochladen und Einreichen von Angeboten in der eVergabe in Kurzform dargestellit.

Diese Handreichung stellt die Prozessschritte dar, wie sie sich bei der Anwendung eVergabe
eVa von Healy Hudson fur den Mandanten SBH/GMH darstellen.

Der Prozess beschreibt die Schritte sowohl fiir in eVa registrierte Bieter, als auch fir bisher
nicht in eva registrierte Bieter.

Sollten Sie sich bereits in eVa registriert haben, fahren Sie bitte auf Seite 4 dieser
Kurzanleitung fort.

L Beginn des Verfahrens fur nicht reqistrierte Bieter

Einladung zur Teilnahme am Angebotsverfahren

Sie erhalten von dem Absender ,e-Vergabe® eine E-Mail, mit der Sie zur Abgabe eines
Angebots aufgefordert werden. Der Betreff dieser E-Mail beginnt mit ,Verfahrensteilnahme —
Einladung zum Verfahren...”

Die E-Mail enthélt neben weiteren Hinweisen auch den Link in das Bieterportal. Wenn Sie
den Link betatigen, werden Sie auf die Startseite des Bieterportals weitergeleitet.

Verfahrensteilnahme - Einladung zum Verfahren - Bauleistung, Teststrafle 45
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EINLADUNG ZUR AUSSCHREIBUNG

0013 MZ - Buubeistung, Testatrae 45

SoH| burg

St gestria Daman und Heran,

v machten Sie sur Teilnahma am cben genanmen Yedahien sinlsden

Unm Zugang zu den Vergabeuntedagen zu ealien oder an dem Verahren teilzunehmen berstigen Sie sinen Oniine-Zugang 2u der Ausschreibungsplat
Wir haien fostgestelt, dass Sie auf dissem Portal Bishes keinen Onling-Zugang habien, oder kennten Sia dort richt finden

Bittn registriernn Sie sich auf dem Online-Fortal hitp:\www bistemsrtal hamburg.de.

Nach erfolgreicher Registrienng erhalen Sie direkten Zugang oy der Ausschreibung, wenn Sie nach dem Login unter dem Menapunkt “Einladungsode” (oben mittig) feen Einladungscode eingeben und absenden.
Sie finden die Ausschieibung sodann im Bieterassistenten der eVegabe

e Einl, 3! fur diese heeibung lautet: FI L]

Dar Eirdadurgscods i3 nur sinmal venwendbar und nur bis zum Ende der Angebotsainesichungsdrist goltig
Wichlig: Dissa Einladung it susszhlisBlich 16r he Untemehmen bastimme. Eina Weitsegaba dissar Einladung it nicht gestatial ued foh zum Ausschiuss

Bitre beachten Sie: Sollten Sie bereits im Ponal registrien sein, ist keine emeute Registienng edordedichl
Geben Sie fir die Teilnshme an dieser Ausschreibung einfach nech dem Login lhren Einladungscode ein. Sie echalten dann divekt Zugang tu den Ausscheebungsuntedagen.

Fragen richlen Sie bitte susschiieBlich uber die Bieterkommunikation der eVergabe an uns.
M freundlichen GriSen
Martha Fenmamann

SEH | Schulbau Hamburg




Fur die elektronische Angebotsabgabe ist eine Registrierung tber die Schaltflache NICHT
ANGEMELDET oben rechts erforderlich. Wenn Sie diese Schaltflache bestatigen, konnen
Sie zwischen ,Login“ und ,Registrieren” wahlen. Bitte registrieren Sie sich nun.
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auf dem Refler “Konlakr

Wenn Sie die Registrierung erfolgreich abgeschlossen haben (bitte beachten Sie, dass
hierfir zwingend die Bestéatigung der Registrierungs-Mail aus dem System erforderlich ist!),
wechseln Sie bitte zurtick in das Bieterportal und melden sich im System an.

Mit der E-Mail, in der wir Sie zur Abgabe eines Angebotes aufgefordert haben, erhalten Sie
einen Einladungscode. Um diesen zu verwenden, klicken Sie auf die Schaltflache
.Einladungscode” und figen ihn in das sich 6ffnende Feld ein.
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Wechseln Sie anschlieRend in den Bieterassistenten. Dieser wird Sie bei der Abgabe des
Angebotes unterstiitzen und fuhrt Sie durch leitet Sie der Angebotsassistent durch alle
erforderlichen Arbeitsschritte der Angebotsabgabe.
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Auf der Startseite des Bieterassistenten befinden sich die drei Register ,Ausschreibungen®,
.Meine Angebote” und ,Ablage“. Sie finden das Verfahren nun im Register
»YAusschreibungen®. Bitte beachten Sie, dass die Ausschreibung nicht zwangslaufig als
erste in der Auflistung gefuihrt wird und Sie ggf. ein Stlick nach unten scrollen oder sogar auf
folgende Seiten der Auflistung wechseln mussen.

Durch Klicken auf & gelangen Sie in die Bearbeitung der Ausschreibung.
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Bitte navigieren Sie von nun an ausschlieBlich Gber die Bearbeitungsleiste des Systems.
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Bitte fahren Sie nun auf Seite 6 dieser Kurzanleitung fort.



1L Beginn des Verfahrens fur bereits in eVa registrierte Bieter

Sie erhalten von dem Absender ,e-Vergabe* eine E-Mail, mit der Sie zur Abgabe eines
Angebots aufgefordert werden. Der Betreff dieser E-Mail beginnt mit ,Verfahrensteilnahme —
Einladung zum Verfahren...”

Die E-Mail enthélt neben weiteren Hinweisen auch den Link in das Bieterportal. Wenn Sie
den Link betatigen, werden Sie auf die Startseite des Bieterportals weitergeleitet.

Verfahrensteilnahme - Aufforderung zur Angebotsabgabe im Veerfahren: Bauleistung, TeststraBBe 46

An  Vergabestelle SBH

MNachricht ™ Angebotsanfrage.SBH.pdf (3 KB)

SBH | Schulbau Hamburg
An der Stadthausbricke 1
20355Hamburg

SBH
An der Stadthausbriicke 1
20355 Hamburg

11.102019

EINLADUNG ZUR AUSSCHREIBUNG
Verfahren: SBH VOB BA 000-19 MZ - Bauleistung, Teststrale 46
Auftraggeber: SBH | Schulbau Hamburg

Sehr geehrte Damen und Herren,
der Auftraggeber hat Sie zum oben genannten Verfahren eingeladen

gtedagen zu erhalten oder an dem Verfahren teilzunehmen, missen Sie sich auf der Ausschreibungsplattform

Wort anmelden

Wahlen Sie dort das genannte Verfahren aus, wechseln in den Bieterassistenten. Dort kénnen Sie Ihr Angebot abgeben.
Fragen richten Sie bitte ausschliellich Gber die Bieterkommunikation der eVergabe an uns

Mit freundlichen Graien

Martha Zimmermann

SBH | Schulbau Hamburg

Bitte melden Sie sich hier mit Ihren Zugangsdaten an und wechseln in den
Bieterassistenten.

Sofern Sie sich als Firma bei eVa registriert haben und erst im Anschluss weitere Nutzer
angelegt haben, kénnen Sie mit allen Zugangsdaten auf das Vergabeverfahren zugreifen.
Dies gilt NICHT, wenn Sie fur jeden Mitarbeiter ein einzelnes Registrierungsverfahren
durchgefuhrt haben! Wir verweisen hierzu auf die ,Hilfe zur Registrierung im neuen
Bieterportal, die lhnen auf der Zentralen Vergabeplattform zur Verfligung steht.
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Sie finden das Verfahren nun im Register ,Ausschreibungen®. Hierbei handelt es sich um
eine Auflistung aller zur Verfigung stehenden Verfahren. Bitte beachten Sie, dass die
Ausschreibung nicht zwangslaufig an erster Stelle steht und Sie ggf. ein wenig nach unten
scrollen oder sogar auf folgende Seiten der Auflistung wechseln missen. Durch klicken auf

v gelangen Sie in die Bearbeitung der Ausschreibung.
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Bitte navigieren Sie von nun an ausschliellich Uber die Bearbeitungsleiste des Systems.
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Sie befinden sich nun in der Kurziibersicht der Ausschreibung.

Sofern Sie auf ,Angebot bearbeiten*” klicken, leitet Sie der Angebotsassistent durch alle
erforderlichen Arbeitsschritte der Angebotsabgabe.

Von diesem Moment an finden Sie das Verfahren in der Ubersicht des Bieterassistenten
(siehe Abbildung Seite 3 oder 5, oben) im Reiter ,Meine Angebote“.
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INFORMATIONEN
ALLGEMEIN
Aullragsnumemes SBH VOB BA 00019 M2
MaBnahme
Ausfragsbezeichnung Baulesstung, Teststrale 46
Aulragsbeschredung Hinweis: Fiir dieses werden (LI i ] akzeptiert.
Beschreibung der Laistung
AUFTRAGSDAUER
Beginn

Auf der linken Seite des Bildschirms befinden sich nun die einzelnen Arbeitsschritte.

L=

_ — Unter ,,Nachrichten” kénnen Sie Fragen an uns
‘» Home | [&] SupplierPortal | B | [

senden. Auch kénnen Sie die Beantwortung dieser

Fragen hier einsehen.

Assistent
Angebotsfrist 22.10.2019
Status Angebot in Bearber

Mathe Surmme: EUR
Machlass: EUR
nach Machlass: EUR
LISt

Brutto Sumrme:

..‘lj Machrichten

Veriragzbedingyagen/Formulare

—

3 Anlagen

4  Produkfe/leistungen

4

5 Machlass

L

6 Eignungskriterieﬁ

& Angebot einreichen 1\

7 Eigene Anlagen <— |

.4

Unter ,Vertragsbedingungen/Formulare” stehen Ihnen die Vergabe-
unterlagen der Ausschreibung zur Verfligung. Diese sind rein
elektronisch ausflllbar und miissen nicht ausgedruckt werden.

Unter ,, Anlagen” finden Sie Dokumente, die den Ausschreibungs-
unterlagen beigefligt wurden (bspw. Planunterlagen).

Unter ,Produkte/Leistungen” kénnen Sie das Leistungsverzeichnis
als GAEB-Datei herunterladen und die bepreiste GAEB-Datei wieder
einlesen oder die Positionen manuell bepreisen.

Unter ,Nachlass” kénnen Sie einen Preisnachlass ohne
Bedingungen gewahren.

Unter , Eignungskriterien” finden Sie Fragen zur

— Eignung, die Sie beantworten missen.

Unter ,,Eigene Anlagen” kdnnen Sie Ihrem Angebot weitere
Unterlagen, wie bspw. Eignungsnachweise, Anschreiben oder
dhnliches beiftigen.

A\ Unter , Angebot einreichen” kénnen Sie Ihr

Angebot einreichen und signieren.
6



1. Bepreisung des Leistungsverzeichnisses

In der eVergabe kdnnen Sie das LV in zwei Varianten verpreisen.

Variante 1: Alle Angaben werden pro Position manuell im Bearbeitungspunkt
.Produkte/Leistungen”in das System Ubertragen. Ebenso sind hier ggf. Textfelder flr die
Angabe von Fabrikaten, MalRangaben o. a. hinterlegt.

Das System errechnet aus den eingegebenen Einzelpreisen anschlieRend automatisch den
Angebotspreis.
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Variante 2: Sie laden die im System hinterlegte GAEB-Datei herunter, bepreisen Sie mittels
Ihrer AVA-Software und reimportieren anschlieend die bepreiste GAEB-Datei.

Bitte gehen Sie hierflr wie folgt vor:
1. Wahlen Sie in der Bearbeitungsleiste ,Bearbeiten“ und anschlieBend ,GAEB Export".
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2. Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Bitte wahlen Sie nun aus, ob Sie eine GAEB im D83-
oder im X83-Format herunterladen mochten. Bitte beachten Sie hierbei, dass im Feld
.Losauswahl fur den Export” zwingend ein Hakchen gesetzt werden muss. Klicken Sie
anschliel3end auf ,Exportieren®. Die sodann heruntergeladene Datei kdnnen Sie auf
Ihrem Laufwerk abspeichern und anschlieend in Ihrer AVA-Software einlesen. Die
GAEB-Datei enthalt ggf. Textfelder fur Fabrikats- oder MalRangaben, etc. Diese sind
bereits in Ihrer AVA-Software auszufillen.

Zudem steht nach Abgabe des Angebotes eine verpreiste GAEB-Datei zum Download
bereit.



Pos.' GAEB 83 exportieren

n Wahlen Sie die gewiinschie Dateiart des GAEB-Exports und das Preis
. | ) zu exportierende Los aus. Klicken Sie anschlieRend auf die
Schaltflache "Exportieren”.

Art des Leistungsverzeichnisses / Dateiart GAEB

<ﬂsm ngsverzeichnis (DAS3)
~L___ Leistungsverzeichnis (X83)

(3 Angebot (DAG4)

Losauzwahl fur den Export

Hummer  Beschreibung

] WOVS
A
201
Preis
Exportieren || )Abbrechen
PUnKI-Methode aut die

Vorbereiteten Wandfidchen anssizen.

3. Nachdem Sie das Leistungsverzeichnis Uber lhre AVA-Software bepreist haben, laden Sie
die GAEB im D84- oder X84-Format in die eVergabe hoch. Wahlen Sie hierzu im Punkt
.Bearbeiten” die Schaltflache ,GAEB D84/X84 Import".
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4. Es offnet sich ein neues Fenster. Uber die Schaltflache ,Durchsuchen* greifen Sie auf Ihr
Laufwerk zu und wahlen die Datei aus, die Sie in das System hochladen méchten. Auch
hier ist die Bestatigung unter ,Losauswahl fur den Import* notwendig. Sobald Sie die
Schaltflache ,Hochladen* betétigen, sind Ihre Angaben im System hinterlegt.



s. Datei hochladen

L Wahlen Sie auf lhrem System die entsprechende DAS4-Datei
\) und klicken Sie auf die Schaltlache "Hochladen™

([ Durchsuchen__ 1

Losauswahl fur den Import

] WOVS
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Ausfuhrlichere Anleitungen und Informationen zu weiteren Themen finden Sie unter:
https://www.hamburg.de/oeffentliche-auftraege/, sowie unter
http://www.schulbau.hamburg/ausschreibungen/ bzw.
https://gmh-hamburg.com/ausschreibungen/vergabestelle.html



https://www.hamburg.de/oeffentliche-auftraege/
http://www.schulbau.hamburg/ausschreibungen/
https://gmh-hamburg.com/ausschreibungen/vergabestelle.html

